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S6 7 -KH/HU

KE HOACH
tap huan va trién khai cap nhit co s& dir lidu ciia phan mém
quan 1y hd so cin bd, cong chire, vién chire va nguwoi lao dong (OMS)
trén dia ban huyén Lac Dwong

Thuc hién Ké hoach s 11-KH/BTCTU, ngdy 29/6/2022 va Cong vin sb 997-
CV/BTCTU, ngay 09/8/2022 cua Ban To chirc Tinh uy vé trién khai cap nhét co s&

dir liéu cta phan mém OMS trén dia ban tinh LAm Pong; Ban Thuong vu Huyén uy
ban hanh Ké hoach thuc hién nhu sau:

I- MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

- Néng cao trach nhiém lanh dao, chi dao trien khai thyc hién cta cac cap, céc
nganh, céc to chirc va nang cao nhén thirc cho céc can bd, cdng chirc, vién chirc lam
cong tac quan ly ho so can bg, cong chirc, vién chirc trén dia ban huyén;

- Huéng dan ngudi sir dung nam dugc nhimg quy dinh co ban trong viée quan
ly, sir dung Hé thdng quan 1y hd so can b, cdng chire, vién chire va ngudi lao dong
(OMS).
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2. Yéu cau

- Viéc tap huén Hé thdng quan 1y hd so can bd, cdng chirc, vién chire va ngudi
lao dong (OMS) phai dam bao sur lanh dao, chi dao cta cac cap uy, td chirc dang va
ding theo quy dinh cua Trung wong, cua tinh va st véi tinh hinh thuc té cua dia
phuong;

- Cac dia phuong, co quan, don vi va c4 nhan sau khi dugc tap huén cén lam
tot cong tac tham muu lién quan dén quan ly ho so cén b, cong chire, vién chirc va
nguoi lao dong ctia dia phuong, co quan, don vi minh dung quy dinh. Trong tdm 1a
viéc cap nhat dir liéu can b, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong thudc quyén
quan ly.

- Cén b, cong chirc, vién chirc truc tiép thuc hién viéc cédp nhét co s& dit liéu
trén hé thong quan ly ho so can b, cdng chirc, vién chirc va nguoi lao ddng (OMS)
can nang cao y thuc trach nhi¢m va nghia vu ciia minh, nham dam bao cho viéc quan
ly, str dung hé thong dugc kip thoi, thong nhat, hiéu qua.

II- NOI DUNG

Tép trung hudng dan truy cip, sir dung, cip nhat co s& dir lidu va xir Iy cac 16i

thuong gip ciia Hé thong quan 1y hd so can bd, cong chire, vién chic va nguoi lao
dong (OMS), cu thé nhu sau:



1. Thanh phan tap huin

- Lanh dao, chuyén vién lién quan truc tiép dén cong tac quan 1y hd so cn bd,
cong chure, vién chirc va ngudi lao dong & cac co quan tham muu, gitp viéc Huyén
lly; Mt trdn T6 quéc va cac doan thé huyén; cac co quan chuyén mon, don vi su
nghiép thudc Uy ban nhéan dan huyén;

- Bi thu, Pho Bi thu Thuong truc va Vian thu Péang ty céc x4, thi trin Lac
Duong; dai dién lanh dao Uy ban nhan dan va 01 cong chirc Vin phong Théng ké
céc x4, thi tran Lac Duong.

2. Thoi gian va dia diém tap huén

a) Thoi gian: 1/2 ngay, du kién bét du tir 14gid00 phut, ngay 23/9/2022 (sé
¢6 thong bdo cu thé sau).

b) Pia diém: Hoi truong Huyén ty Lac Duong.

* Luu y:

- Céc dia phuong, co quan, don vi khi cir can bg, cong chirc, vién chire di tap
huan can chuén bi mdi ngudi 01 may vi tinh xach tay (laptop) c6 két néi Internet
dugce va chuan bi trude 02 by ho so can bd, cong chire di duge sé hoa gdm cic file
dugc scan tlr ban chinh (file *.pdf): Vin bing, chimg chi; cac quyét dinh nang luong,
tuyén dung, khen thudng, quy hoach... Bing ky danh séch can bd, cong chirc, vién
chirc tham gia tdp hudn vé Ban Té chirc Huyén ty trudc ngay 20/9/2022.

- Ban T6 chirc Huyén tiy, Vin phong Huyén uy, Phong No6i vu ctr can bo hudng
dan va dam bao cac diéu kién khéc cho cong tc tap hudn dat két qua.

III- TO CHUC THUC HIEN
1. Ban T6 chirc Huyén iy

- Huéng dan, d6n déc cac co quan tham muru, gitp viéc Huyén ty; Mt tran T
quéc va cac doan thé huyén; céc co quan chuyén mén, don vi su nghiép thudc Uy
ban nhan dan huyén va céc x4, thi trin dang ky danh sach tp huin, chudn bi hd so
gidy, hd so da dugc sb hoa dam bao tién do;

- Chu tri, phdi hop Vian phong Huyén ty tong hop danh sach tham gia tap hun,
chudn bj day du cac diéu kién can thiét khéc, phuc vy tap huén tiét kiém, hidu qua.
Kiém tra, d6n déc viéc tham gia tap hudn va tién do cap nhat dir liéu cua cac dia
phuong, co quan, don vi khéi Pang - Poan thé.

2. Van phong Huyén 1y phan cong cong chirc phu trach bao céo vién. Chu tri,
phdi hop céc co quan c¢6 lién quan chudn bj hoi trudng tap hudn, tai lidu, cAu hinh,
tao mot s6 tai khoan ding nhép phin mém OMS dé truy cép va cap nhat dit lidu khi
tap hudn (cac tai khoan trén duge sir dung 6n dinh sau tap huén). Thoi gian xong
trude ngay 20/9/2022.



3. Phong Ngi vu

- Pon dbc cac co quan, don vi khbi Nha nudc ding ky danh séch tap hudn;
chuén bi hd so gidy, hd so da duge s héa phuc vu cho tip huén dam bao tién do.
Phéi hop véi Ban Té chire Huyén ty, Vin phong Huyén ity tdng hop danh sach tham
gia tap huén;

- Kiém tra, don doc viéc tham gia tap huan cia cac co quan, don vi khoi Nha
nudce va tién do cap nhat dir liéu cua cac co quan, don vi khoi Nha nudce.

4. Cac dia phwong, co quan, don vi

- B4o céo két qua cap nhat dir liéu vé Ban Thudng vu Huyén quy (qua Ban Té
chirc Huyén ty) trude ngay 01/12/2022 dé tong hop bao cdo Ban T chiic Tinh ty
theo quy dinh;

- Yéu cdu ndm 2023: Hoan thanh cap nhat dit liéu can bg, cong chirc, vién chirc,
ngudi lao dong tai dia phuong, co quan, don vi minh.

Trén day 1a K& hoach tap hudn va trién khai cap nhét co s& dit lidu ciia phan
mém quan ly hd so can bd, cong chiic, vién chire va nguoi lao dong (OMS) trén dia
ban huyén Lac Duong. Trong qua trinh t6 chure thuc hién, néu c6 kho khan, vuong
méc, dé nghi céc dia phuong, co quan, don vi kip thoi trao d6i voi Ban Té chic
Huyén ty dé phdi hop giai quyét. /

Noi nhén: T/M BAN THUO'N GVU

- Ban T6 chic Tinh ty,

- Thuodng truc Huyén uy,

- Thudng trye HDND huyén,

- Uy ban nhan dan huyén;

- Cac Ban, UBKT, Van phong Huyén uy,

- Mt tran T qudc va cac doan thé huyén,

- Cac co quan chuyén mon, don vi sy nghiép
thudc huyén UBND huyén,

- Céac TCCS dang truc thudc,

- Luu Vin phong Huyén uy.
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