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S8 46-QBD/TW Ha Néi, ngay 03 thang 12 ndm 2021

QUY BINH
chitre ning, nhiém vu, quyén han, t6 chize b6 may
co quan chuyén trach tham muwu, givip viéc huyén uy, quin uy, thi uy,
thanh uy trwc thude tinh uy, thanh uy

C3n ¢ Diéu 1& Pang;
- Cin ct Quy ché lam viéc ctia Ban Chép hanh Trung vong Pang, B0
Chinh tri, Ban B{ thu khoa XIII;

- Can ctr Nghi quyét s6 18-NQ/TW, ngay 25/10/2017 ciia Hbi nghi lan
thir séu Ban Chép hanh Trung wong Péang khoa XII,

Ban B{ thir quy dinh chirc niing, nhiém vy, quyén han, t8 chirc bd may co
quan chuyén trach tham muru, gitip viéc huyén uy, quin uy, thi uy, thanh uy truc
thudc tinh uy, thanh uy nhu sau:

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong 4p dung

1. Quy dinh nay quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han, td chirc bo
may co quan chuyén trach tham muu, gitip viéc huyén uy, quan uy, thi uy, thanh
uy truc thude tinh uy, thanh uy (sau day goi chung 1a co quan tham muu, givip
viéc huyén uy).

2. Co quan tham muu, gitip viéc huyén uy gdm: Vin phong, ban t& chic,
co quan uy ban kiém tra, ban tuyén gido, ban dan van.

Diéu 2. Nguyén tic td chie

1. Bao dam tham muu, phuc vu sir 1anh dao, chi dao toan dién cta huyén
uy; khéng chdng chéo, tring 1&p chirc nang, nhiém vu giita cac co quan tham
muu, gifip viéc; mdt co quan thue hién nhiéu viée va mot viée chi giao cho mot
co quan chu tri thuc hién va chju trach nhiém chinh.

2. B may tinh gon, higu lwc, hiéu qua; phii hgp v&i phén loai don vi hanh
chinh, tinh hinh t§ chirc dang va dang vién.

bbthul acduong@l amdong.gov.vn




18.QUDTW46.DOC 2

3. Ban thudng vu cdp uy cip huyén cin cir tong bién ché duoc ban thudng
vu cép uy cép tinh giao va yéu cdu, nhiém vu, co ciu can bd, cdng chire, tiéu
chudn chirc danh, vi trf viéc 1am d& duoc phé duyét d& xem xét, quyét dinh bién
ché ctua mdi co quan bao dam tinh gon, cin ddi gilta cac co quan tham muu,
gitp viéc huyén uy; tdng cudng phan céng kiém nhiém mot s6 chirc danh.

4, Téng sb lanh dao cAp phé chuyén trach cfia cdc co quan tham muru,
gitip viéc huyén uy khong qua 10 ngudi; cac quén uy, thi uy, thanh uy truc thugc
tinh uy, thanh uy khong qua 11 nguoi. S& luong lanh dao cip phé chuyén trach
cu thé ctia mbi co quan do ban thudng vu cip uy cip huyén xem xét, quyét dinh.

Pitu 3. Mot sé trach nhidm va quyén han chung céia cdc co quan
tham muu, gitp viec huyén uy

1. Chiu trach nhiém trudce huyén uy, ban thuong vu, thudng tric huyén uy
trong tham muru, 48 xuét véi clp ug va thue hién chire ning, nhiém vu dugce giao.

2. Puge yéu cu cép uy, tb chitc dang truc thudc huyén uy bio céo, cung
cép thong tin, tai liéu d€ thuc hién chirc ning, nhiém vu cla co quan.

3. Dugc ctr can by du cac cudc hop, hdi nghi cia cép uy, td chirc dang
trire thude huyén uy va cac co quan cd lién quan khi ban vé nodi dung thude linh
vuc chuyén mén do co quan phu trach.

4, Thuc hién nhiém vu, trach nhiém, thim quyén cta cht thé kiém tra,
gidm sat theo quy dinh ciia Ban Chép hanh Trung wong Pang v& cong tac kiém
tra, giam sat va ky luét cia Dang.

5. Thuc hién ché 46 bao cdo dinh ky, dot xudt véi thudng trwe, ban
thudng vu huyén uy va cac co quan tham muu, gitp viée tuong ing cua tinh uy.

Diéu 4. V¢ tiéu chuan chitc danh va co can lao dong

1. V& tiéu chuln chirc danh

Viéc x4c dinh tiéu chuén chitc danh, vi tri viéc 1am va co cdu can b9,
cdng chirc trong mdi co quan do cac co quan tham muu, gitip viée huyén uy xay
dung, ban td chirc huyén uy thdm dinh trinh cAp c6 thAm quyén xem xét theo
quy dinh.

2. V& co cdu lao dong

B6 tri co cau can bd, cong chirc hop ly, bdo dam bién ché cdng chirc lam
cdng tac nghién ctru, tham muu chi€ém da s6 trén co s& yéu ciu, nhiém vu va vi
tri viéc lam; giam t6i da ngudi phuc vu.
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Chwong II
CHU'C NANG, NHIEM VU, TGO CHUC BO MAY

Ngoai nhitng ndi dung quy dinh tai Khoan 3, 4, Pidu 2, Pidu 3 Quy dinh
nay, cac co quan tham muu, giup viéc huyén uy cé chirc ning, nhiém vy, tb
chirc b méy nhu sau:

Pidu 5. Vin phong huyén uy
1. Chic nang

1.1. La co quan tham muru, gitip viée huyén uy, truc tiép va thudng xuyén
1a ban thudng vy, thudng truc huyén uy trong tb chire, didu hanh cdng vi€c lanh
dao, chi dao, phéi hop hoat déng céc co quan tham muu, gitip viée huyén uy; 1a
trung tAm théng tin tdng hop phuc vu sy lanh dao, chi dao ctia huyén uy.

1.2. Truc tiép quéan Iy tai san, tai chinh cia huyén uy va bao dam kinh phi,
co s& vét chét, phuong tién va td chiic phuc vu hoat dong ciia huyén uy, ban
thudng vy, thudng trire huyén uy va cdc co quan tham muru, gitp viéc huyén uy.

2. Nhiém vu
2.1. Nghién ctru, d& xuit va thuc hién

a) Nghién ciru, d& xuét va gitp huyén uy, ban thudng vy, thudng trnuc
huyen uy x4y dung, thuc hién quy ché lam viée va chuong trinh céng tac; sip
xép churong trinh cdng tac ciia ban thurong vy huyén uy, bi thu va cc phé bi thu
huyén uy; thuc hién cong tac dbi ngoai cua huyén uy; ph01 hop, didu hoa hoat
dong cla cac co quan tham muu, gitip viéc huyén uy phuc vu 1anh dao, chi dao
cta huyén uy.

b) Téng hop t1nh hmh thue hién céc nghi quyét, quyét dinh, ch1 thi, quy
dinh, quy ché ctia cép uy cap trén va ctia huyén uy; hoat dong ciia céc cip uy, co
quan dang, Mit tran T quoc va cac doan thé chinh tri - x& hoéi cap huyén dé bao
cao ban thuong vy, thudng truc huyén uy.

c) La dau méi gitp thuong truc huyén uy xit Iy cdng viée hing ngay; td
chirc cdng tac thong tin phuc vu su lé‘mh dao, chi dao cla thuc‘)’ng truc huyén uy,
ban thuong vu va huyén uy; cung cdp théng tin cho céc clp uy co sd, co quan,
t6 chirc & huyén theo quy dinh. Theo d&i, d6n ddc cac t§ chirc dang, cic chp uy
truc thudc huyén uy, céc co quan lién quan thyuc hién ché @6 thoéng tin, bao cdo
theo quy dinh.
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d) Tiép nhan, phat hanh va quan ly cAc tai lidu, van ban dén va di. Quan Iy
tai liéu lwu trit co quan cia huyén uy va cila van phong huyén uy. Té chirc trién
khai, Gng dung va quéan ly cong nghé théng tin trong cac co quan tham muu,
gip viéc huyén uy va t§ chitc co s& dang truc thude; thuc hién cong tac co yéu
theo quy dinh.

&) Tiép nhan va xir Iy don, thu giri &én huyén uy; tham muu, theo doi, dén
dbc viée giai quyét mot sb don, thu duge thudng trwe huyén uy giao; phbi hop
v&i cdc co quan chirc nang to chire tiep cong dan theo quy dinh.

e) La chi1 s hitu tai san ciia huyén uy theo uy quyén cta ban thudng vu
huyén uy. Bao dam diéu kién vat chit, tai chinh phuc vu hoat déng cia huyén
uy, ban thudng vy, thudng truc huyén uy va cic co quan tham muu, gitp viéc
huyén uy theo phén céng, phén cip.

g) Té chic phuc vu cac hdi nghi, cudc hop clia huyén uy, ban thudng vu,
thudng truc huyén uy; phéi hop phuc vu céc hdi nghi, cudc hop cia cac ban
dang, co quan thudc huyén uy; tham gia tb chirc phuc vu dai hdi dang bo huyén.

h) Chu tri, ph6i hop tham muru, gitip huyén uy, ban thudng vu huyén uy
Janh dao, chi dao cong tic tur phap, ndi chinh, phong, chdng tham nhiing, tiéu cue.

i) So két, thng két céng tac van phong huyén uy.
2.2. Huéng dan, kiém tra, gidm sat

a) Huéng din, phdi hop bdi dudng nghiép vu céng tac vin phong, cong
tac tai chinh va cong nghé thong tin cho cap uy co s¢ va cic co quan dang
truc thude huyén uy.

b) Huéng din, kiém tra nghiép vu van thu, luu trit cia co quan dang, Mat
tran T qubc va cac doan thé chinh tri - x4 hdi & chp huyén va co s& theo quy
dinh cta phap luat vé luu trit, céc quy dinh cia Ban Bi thu, cua tinh uy va
huéng dan cta Vin phong Trung wong Pang.

c) Kiém tra, giam sat viéc thu, ndp va sir dung dang phi & cac t§ chitc co
s& dang.

2.3. Thédm dinh, thim tra

a) D& 4n, van ban cla céc co quan, td chuc truéce khi trinh huyen uy, ban
thudong vu, thuorng truc huyén uy vé: Yéu ciu, pham vi, quy trinh, thim quyén
ban hanh va thé thirc van ban.

b) Ch tri, phdi hop véi cac co quan lién quan thdm dinh ndi dung d8 4n,
vin ban thude linh vuc kinh t€ - x& hoi, ndi chinh va céc linh vuc khac khi duoc
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thudng tryc, ban thudng vu huyén uy giao trudc khi trinh huyén uy, ban thuong
vu huyén uy.

2.4. Phéi hop

a) V6i cac ban dang, co quan, t6 chirc lién quan so két, tbng két vé cong
tdc cha huyén uy; so két, tong ket va stra d6i, bd sung quy ché lam viéc cia
huyén uy, ban thudng vy huyén uy.

b) Véi cac co quan lién quan x4y dung, theo d&i viée thuc hién chu
truong, ché do, nguyén tic quén ly tai chinh, tai sdn ctia huyén uy; ndm tinh hinh
trong khéi ndi chinh, b4o cdo kip thoi thudng true, ban thudng va huyén uy.

c) V6i céc ban dang, cip uy truc thude va céc co quan, t& chirc lién quan
tham muru, glup ban thudng vy, thudng truc huyen uy chi dao kiém tra, gidm
sat, so két, tong két VleC thue hién nghi quyet quyét dinh, chi thi, quy dinh,
quy ché cta cap uy cap trén va ctia huyén uy vé céng tac xay dung Pang, kinh
té - x4 hoi, qudc phong, an ninh, ndi chinh...

2.5. Thuc hién céc nhiém vu khéc do ban thudng vu, thudng truc huyén
uy giao.
3. T4 chirc bd may

3.1. Lanh dao: Gom chénh vin phong, phé chénh vén phong. Sé lugng
pho chéanh vin phong do ban thudng vu huyén uy xem xét, quyét dinh.

3.2. Bién ché cta vin phong huyén uy do ban thwong vy huyén uy xem
xét, quyét dinh.

Diéu 6. Ban t chive huyén uy
1. Chirc nang

La co quan tham muu, gitp viée huyén uy, truc tiép va thudng xuyen la
ban thuong vy, thudng truc huyén uy vé cong téc td chirc x4y dung Pang gbm:
T4 chirc, can b, d’ang vién, bao vé chinh tri ndi bs; ddng thoi 1a co quan chuyén
mon, nghlep vu vé cong tac t chirc, cén b, dang vién, bao vé chinh tri ndi b
ctia hé théng chinh tri trong huyén.

2. Nhiém vu
2.1. Nghién ctru, dé xuét va thue hién

a) Chudn bj hodc tham gia chudn bi nghi quyét dai hoi, cac nghi quyét,
quyet dinh, chi thi, quy dinh, quy ché, k&t luan, chuong trinh, k& hoach cuia
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huyén uy, ban thudng vu huyén uy vé cong tac to chirc, can bg, dang vién, bao
vé chinh tri ndi bd.

b) X4y dung céc dé 4n vé td chirc, can bd, cong chire, vién chitc, dang vién,
bao vé chinh tri ndi bd dang thude tham quyén quyet dinh ciia ban thudng vu,
huyén uy.

¢) Tham muu v& cong tac can bd, cong chirc, vién chic thudc dién ban
thudong vu, huyén uy quén ly; quan ly can bg, cong chirc, vién chirc, ngudi lao
dbng cua cac co quan dang, Mit tran T6 qubc va cac doan thé chinh trj - x4 hoi
huyén theo phén cp quan ly.

d) Cu thé hoa va trién khai c4c vin ban cia chp trén, clia huyén uy va ban
thudng vu huyén uy vé céng tic td chirc, can b, céng chirc, vién chirc, dang
vién, bao v& chinh tri ndi bd. Thue hién ché d9, chinh sach dbi vdi can bd, cong
chirc, vién chitc thudc dién huyén uy, ban thudng vu huyén uy quan ly; cén b,
cdng chic, vién chirc ¢ cac co quan dang, Mat tran T qudc va cac doan thé
chinh tri - x& hdi huyén. Phbi hop véi cac co quan chirc ning, co s& y té thue
hién viéc bao vé, chim séc sirc khoé dbi v&i can bd, cdng chirc, vién chitc theo
quy dinh.

&) Tham muru, gidi quyét cac vin dé vé& dang tich. Quan Iy hd so cén b,
cdng chirc, vién chitrc thudc dién ban thudng vu, huyén uy quan ly; quan ly hd
so can bd, cdng chirc, vién chirc, dang vién c6 van d€ vé chinh trj theo quy dinh.

e) Thuc hién cong tic théng k& co ban vé cong tac xdy dung chi bd, ding
bd; vé cong tac t6 chic, can bd, cong chirc, vién chire thudc khoi dang va doan
thé cta huyén.

g) L co quan thudng truc v& cdng tac thi dua, khen thudng ctia huyén uy.

h) So két, tng két vé cong tac t6 chirc xdy dung Pang.

2.2. Huéng din, kiém tra, gidm sat

a) Cong tac td chirc, can bd, cdng chic, vién chire, dang vién, bao vé chinh
tri ndi b, thi hanh Piéu 1€ Pang d6i v&i cac cép uy co s¢ truc thudc huyén uy;
cac co quan dang, Mat trén T6 qudc va céac doan thé chinh tri - x& hdi huyén.

b) Nghiép vu cong tac td chirc, can bd, dang vién, bao vé chinh tri ndi
bd cho d6i ngili can bd lam cong tac t6 chic cia co quan, don vi truc thude
huyén uy.

¢) Cong tac phat trién dang vién, quan 1y hd so dang vién, gidi thidu sinh
hoat dang, giai quyét khiéu nai, xo4 tén dang vién va van dé dang tich cho dang

vién. Quan ly hd so can b, cong chirc, vién chirc thude khoi Pang, Mt trén T6
quoc va céc doan thé chinh tri - x4 hoi.
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2.3. Thdm dinh, thdm tra

a) Céc dé 4n, vin ban vé to chtre, can b, cong chirc, vién chirc, dang
vién, bao vé chinh tri ndi b clia cip uy co s§, Mt tran TH qudc va cac doan thé
chinh tri - x4 hoi, co quan, don vi truc thudc huyén uy trudc khi trinh ban
thudng vy, huyén uy.

b) Thdm dinh va trinh thuo*ng truc huyén uy, ban thu'ong vu v& nhén su
du kién quy hoach, dao tao, bdi dudng, b tri, sir dung, bd nhiém, bd nhiém Iai,
didu ddng, luan chuyén, gi6i thiu u‘ng clr, mién nhiém, khen thuorng, ky lut,
thure hién chinh séch cén b theo phéan cip quén Iy va danh sach két nap dang vién.

c) Tham tra, x4c minh dbi véi cén bd, cong chirc, vién chire, dang vién c6
van dé vé chinh tri theo quy dinh.

d) Tham dinh hd so xo4 tén trong danh sich dang vién va cho ra khoi Pang.

d) Tham gia thdm dinh & 4n, viin ban v& t& chtrc, can bg, cong chirc, vién
chirc ctia Hoi d6ng nhén dan, Uy ban nhén dén, cic phong, ban, nganh cta huyén.

2.4, Phéi hop

a) Vi cac ban dang, cép uy, td chirc dang truc thudc huyén uy trong cong
tdc xdy dung Péang vé td chirc, cn bo, cong chirc, vién chirc, dang vién, bao vé
chinh tri n6i bo.

b) Véi phong ndi vu va céc co quan nha nudc trong v1ec thuc hién, cu thé
ho4 céc quyét dinh, quy dinh cta cép trén vé linh vuc t4 chu’c can bg, cong
chire, vién chirc, bao vé chinh tri ndi bo theo phan céng, phan cip.

¢) Véi céc ban dang, Mt trdn T qudc va cic doan thé chinh tri - x4 hoi
cép huyén hu'O’ng dan xay dung va kiém tra, gidm sat thue hién chirc néng,
nhiém Vi, tb chirc bd may, quy ché 1am viéc cta céc cép uy truc thude, Mat tran
T6 quéc va chc doan thé chinh tri - x4 hoi cép x3.

2.5. Thyc hién cac nhiém vy khac do ban thudng vu, thudng truc huyén
uy giao.

3. T4 chitc bd may

3.1. Lanh dao: Gdm truéng ban, phd trudng ban (1 phé truéng ban kiém
nhiém la truéng phong ndi vu huyén). S6 lwong phéd truéng ban do ban thudng
vu huyén uy xem xét, quyét dinh.

3.2. Bién ché cua ban td chirc huyén uy do ban thudng vu huyén uy xem
xét, quyét dinh.
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Pitu 7. Co quan uy ban kiém tra huyén uy
1. Chirc nang

La co quan tham muu, giip uy ban kiém tra huyén uy thuc hién cac
nhiém vy, quyén han vé céng tic kiém tra, gidm sat va ky luat dang trong dang
b6 huyén theo quy dinh cta Piéu 1é Pang va thuc hién cic nhiém vu do huyén
uy, ban thudng vu huyén uy giao; dbng thoi, 13 co quan chuyén mén, nghiép vu
vé cong téc kilm tra, gidm sét va ky luat dang clia huyén uy.

2. Nhiém vu
2.1. Nghién cin1, d& xuét va thure hién

a) T8 chirc thue hién chire ning, nhidém vu, quyén han ctia uy ban kiém tra
dugc quy dinh tai Didu 32, Diéu 16 Pang, quy ché 1am viéc clia uy ban kiém tra
huyén uy va nhiém vu do huyén uy, ban thuong vu huyén uy giao; td chitc thuc
hién chuong trinh, k& hoach c6ng tac hing nam do uy ban kiém tra huyén uy
quyét dinh; cu thé: Chuén bj chuwong trinh, k& hoach, n6i dung kiém tra, giam
sat, ky ludt dang, d& an trinh huyén uy, ban thudng vu huyén uy, uy ban kiém tra
huyén uy xem xét, quyét dinh theo thdm quyén; cac nghi quyét, quyét dinh, chi
thi, quy dinh, quy ché, két lun cta huyén uy, ban thudng vu huyén uy vé cong
tac kiém tra, gidm sat ca huyén uy.

b) Chudn bj cdc vu viée kiém tra, gidm sat, ky luét dang; cac béo céo, d&
an dé uy ban kiém tra huyén uy xem xét, quyet dinh theo tham quyén.

c) P& xuft ¥ kién déng gbép vao su lanh dao, chi dao chung ctia huyén uy,
ban thudng vu huyén uy dbi véi cdng tac kidm tra, gidm st va thi hanh ky luat
dang trong déng bd huyén; tham gia ¥ kién cac trudng hop do co quan chirc
nang d& nghi khen thudng.

d) So két, tdng két vé cong tac kiém tra, gidm sat va thi hanh ky ludt dang
trong dang bo huyén.

d) Thuc hién cac nhiém vu: Xay dung, t5 chirc thuc hién chirong trinh, ké
hoach cbng tac thang, quy, siu thang, mdt nim va so két, tdng két céng tac cia
co quan uy ban kiém tra huyén uy. Xy dung td chirc, cén bd, cong chirc va thuc
hién chinh sich dbi véi cén bé, cdng chirc co quan uy ban kiém tra huyén uy.
Kiém tra, gidm st hoat déng ctia cén bd, cong chirc co quan uy ban kiém tra
huyén uy va uy ban kiém tra cdp uy truc thudc huyén uy khi can thiét.

2.2. Huéng dn, kiém tra, giam sat

Huéng dan, kiém tra, giam st cac cdp uy, td chirc dang, dang vién thuc
hién cong téc kiém tra, gidm sat, thi hanh ky ludt dang trong dang bd huyén;

bbthul acduong@l amdong.gov.vn



18,QUDTW46.D0C 9

chi dao, hucmg dan nghiép vu céng tac kiém tra, gidm sat, thi hanh ky luét

dang va cac vén dé lién quan khéc cho uy ban kiém tra, tb chitc dang cip dudi
va dang vién.

2.3. Thim dinh, thAm tra

Pé 4n, vin ban cia cic co ‘quan dang, chinh quyén, Mt tran Té quéc va
cac doan thé chinh tri - x4 héi vé nhitng ndi dung lién quan dén cong tac kiém
tra, giam s4t va thi hanh ky ludt dang trong dang bd huyén truéce khi trinh ban
thudng vu, huyén uy.

2.4. Phdi hop

a) Véi ban t chirc, vin phong huyén uy va céc co quan c6 lién quan theo
déi, gidm sat viée thue hién quy ché lam viéc cua huyén uy.

b) Véi ban tb chite huyén uy trong cong tac can bd, cdng chirc theo phan
cip quan ly.

c) Véi cée co quan thude khdi ndi chinh thie hién nhiém vu kiém tra,
giam sat va thi hanh ky luat dang.

d) Véi cac ban dang gitp huyén uy, ban thu’(‘)’ng vu, thubng truc huyén uy
xdy dung phuorng huéng, nhiém vy, chuong trinh, k& hoach kiém tra, glam sat
t& chirc dang cap duéi va dang vién chép hanh Cuong linh chinh trj, Pidu 18
Dang, nghi quyét, chi thi ctia Déng (theo Dleu 30, Piéu 1é Dang) va glup huyén
uy, ban thudng vu huyén uy lap doan hozic t& giai quyét td céo, khiéu nai, ky
luat dang va xem x€t, xur Iy ky luét td chirc dang va dang vién vi pham theo
thdm quyén; t8 chitc thuc hién chuong trinh, ké hoach nay.

d) V6i cac co quan ¢6 lién quan dao tao, bdi duong chuyén mén, nghiép
vu vé cdng tac kiém tra, glam sat va ky luat dang cho cip uy vién va cén bo,
cdng chire kiém tra cia cAp uy huyén va cap uy truc thudc huyén uy.

2.5. Thuc hién céc nhiém vu khéc do ban thudng vy, thudng truc huyén
uy va uy ban kiém tra huyén uy giao.

3. T6 chirc b may

3.1. Lanh dao: Gom chu nhiém, pho chu nhlem S6 Iwong phé chi nhiém
do ban thuong vu cip uy clp huyén xem xét, quyét dinh theo quy dinh cta
Trung uong.

Cht nhiém uy ban kiém tra 14 tha truéng co quan uy ban kiém tra, cdc
ph6 chi nhiém uy ban kiém tra la phé thi truéng co quan uy ban kiém tra.

3.2. Bién ché cua co quan uy ban kiém tra huyén uy do ban thudng vu cp
uy cAp huyén xem xét, quyét dinh.
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Pitu 8. Ban tuyén gido huyén uy
1. Chiic nang

La co quan tham muu, gitp viéc huyén uy, truc tiép va thuong xuyén 13
ban thudng vy, thudng trie huyén uy vé cong tic xdy dung Pang thudc céc linh
vuc chinh tri, tow tudng, dao dic, tuyén truyén, Iy Iudn chinh tri, bao chi, xuét
ban, vdn hoa, van nghé, khoa gido, bién soan lich sir dang bd dia phuong; ddng
thoi 1a co quan chuyén moén, nghiép vu v& cong tic tuyén gido cha huyén uy.

2. Nhiém vu
2.1. Nghién ctru, d& xuft va thuc hién

a) Nghién ciru, theo dbi, téng hop tinh hinh trr tuéng trong can bd, céng
chitc, vién chitc, dang vién vi nhén dén, nhitng difn bién trén linh vuc tu
tudng - vin hod, du ludn x3 hdi, nhitng &m muru, thit doan chéng phé ctia cac thé
hre thi dich vé linh vuc chinh tri tur twdng trén dia ban huyén. Du bao nhitng
din bién, xu hudng tu tudng c6 thé xay ra, kip thdi bao cdo, tham muu véi
huyén uy, ban thudong vu huyén uy vé phuong hudng, nhiém vy, ndi dung, bién
phap giai quyét.

b) Chudn bj hodic tham gia chudn bi nghi quyét dai hoi; chudn bi xay dung
céc dé 4n, nghi quyét, chi thi, két luan, quy dinh, quyét dinh, quy ché, chuong
trinh, ké hoach ctia huyén uy, ban thudng vu huyén uy vé cong téc tuyén giso.

c) T chirc nghién ctru, hoc tp, tuyén truyén, quan triét, huéng dan trién
khai thuc hién cac vén ban ctia Pang. TO chirc tuyén truyén, gido due, phat huy
truyén thong cach mang cta dia phuong, dat nude.

d) Té chtrc mang Iudi va chi dao noi dung hoat déng d6i v6i bao cdo vién,
tuyén truyen vién, cOng tic vién tir huyén dén co sé. TS chirc théng tm thoi sy,
tuyén truyén chi truong, chinh sach theo ké hoach, chuong trinh ctia cAp uy cp
trén va cta huyén uy; td chirc swu tim, quan ly tu li€u va bi€n soan lich six
dang bd.

d) Chi dao chuong trinh, ndi dung dao tao, bdi dudng d6i v&i trung tam
chinh tri cap huyén.

e) So két, tdng két vé cong tac tuyén gido.
2.2. Huéng din, kiém tra, gidm sét

a) Kiém tra, gidm sét cc cép uy, t& chiic dang, cac ban, nganh, Mat trdn
T quoc va cac doan thé chinh tri - x4 hoi huyen trong viéc thuc hlen cac nghl
quyét, quyét dinh, chi thi, quy dinh, quy ché, k& hoach, két luan cta cip uy cip
trén va chia huyén uy trong Iinh vuc tuyén gido.
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b) Chu tri, chi dao dinh huéng, huéng dan, kiém tra, gidm sét vé chinh tri,
tu twéng trong hoat ddng clia cic co quan vin hod, co quan théng tin dai ching
6 dia phuong, bao dam hoat dong theo ding dudmg 16i clia Déang, chinh séch,
phép luét ctia Nha nude.

c) Béi dudng, hudéng dan nghiép vu cong tic tuyén gido cho cép uy, cin
b tuyén gido cip dudi. Huéng dén clp uy x4, phudng, thi trén, t§ chic, co
quan, don vi thudc huyén suu tdm, bién soan lich str dang bo.

d) Hudng dén, thim dinh, kiém tra tuyén truyén cac ngay 18 16m, céc phong
trio thi dua yéu nuée, truyén théng cich mang cua Dang, dan tdc, dia phirong.

2.3. Thim dinh, thim tra

Pé 4n, vin ban cia cic co quan dang, nha nudc, Mt tran TS quoc va céc
doan thé chinh tri - x hoi huyén c6 lién quan dén linh vuc tu tudng - van hoa,
khoa gi4o, lich str dang bd huyén, co quan, don vi thuéc huyén trudce khi trinh
thuong truc huyén uy, ban thudng vy, huyén uy.

2.4. Phéi hop

a) Voi cac co quan chlic ning tham gia x4y dung Pang vé cbng tdc chinh
tri - tu tuéng, vé xay dung doi ngii can bo, céng chirc 1am cdng tic tuyén gido
d6i v6i cac chi bs, dang bd co so truc thudc huyén uy.

Tham gia y kién vé cong tac can bd, céng chitc ddi v6i doi ngii can b,
codng chitc trong khdi theo phén cép quan ly.

b) Véi ban t6 chiic huyén uy, trung tdm chinh trj huyén va cdc co quan
lién quan x4y dung ké hoach, noi dung d3o tao, bdi dudng 1y luan chinh tri - hanh
chinh, nghi€p vu cong tdc dang, mit trin va cac doan thé cho ddi ngil can bo,
dang vién trong hé théng chinh tri & co sé.

2.5. Thuc hién cac nhiém vu khac do ban thuong vy, thuong truc huyén
uy giao.

3. T6 chitc bd may

3.1. Lanh dao: Gém trudng ban, phé truc’mg ban. S6 lugng phé truéng
ban do ban thudng vu huyén uy xem xét, quyét dinh. Truéng ban tuyén gido
ddng thoi 13 giam dbe trung tdm chinh tri.

3.2. Bién ché cta ban tuyén gido huyén uy do ban thudng vu huyén uy
xem xét, quyét dinh.
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Ditu 9. Ban dan vin huyén uy
1. Chirc ndng

La co quan tham muu, gitip viéc huyén uy, truc tiép va thudng xuyén 13
ban thudng vy, thudng truc huyén uy vé cdng tac dén van (bao gbm ca cong tic
dan tdc, ton gido) cia huyen uy.

2. Nhiém vu
2.1. Nghién ciru, 38 xuét va thuc hién

a) Nhiing chil truong, giai phap v& cong téc dan van cla huyén uy. Chudn
bi hoiic tham gia chuén bi nghi quyét dai hoi, cac nghi quyét, quyét dinh, chi thi,
quy dinh, quy ché, chuong trinh, k& hoach, két lun cha huyén uy, ban thudong
vu huyén uy v& cong tac dan van.

b) Ch tri, phdi hop tham muru trién khai thuc hién céc van ban cta cip
uy cép trén, phap luét va chinh sach ctia Nha nudc vé cong tac dan vén, dan tdc,
t6n gi4o, phat huy quyén lam ch#i ctia nhan dén.

c) Chu tri, phdi hop véi céc co quan lién quan theo dbi, tdng hop tinh
hinh nhén dén (tinh hinh dan tdc, ton gido, cic giai tAing x& hdi, cdc van dé birc
xtic trong nhan dén) d& béo céo va tham muu cho huyén uy, ban thudng vu

huyén uy.

d) Tham muru, gitip cdp uy ném tinh hinh v chi dao hoat déng clia Mit
trdn T quéc, cac doan thé chinh tri - x4 hoi, hoi quﬁn ching & dia phuong;
lanh dao, chi dao co quan nha nuéc ¢ dia phuong thuc hién céng tdc din van
chinh quyén.

&) L co quan thudng trie ban chi dao vé thuc hién Quy ché dan chi & co s6.
e) So két, tbng két v& cbng tic dan van.
2.2. Huéng dan, kiém tra, gidm sat

a) Vi€c thuc hién céc chu truong, chinh sich, nghi quyét, quyét dinh, chi
thi, quy dinh, quy ché cta chp uy cép trén va ctia huyén uy vé cong tic dan van.

b) Huéng dan, phoi hop boi dudng chuyén mén, nghiép vu vé cong tac
déan vin cho cdp uy va ddi ngii cdn bd, cong chirc lam cdng tdc din vin cia céc
cap trong dang bo huyén.
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2.3. Thim dinh, thm tra

a) Cac dé 4n, van ban vé cOng tdc dan vén truée khi trinh ban thudong vu,
huyén uy.

b) Tham gia thdm dinh cdc d€ 4n, du an, vin ban c¢6 lién quan dén cong
tdc dén vén; cc dé 4n, dy 4n lién quan dén quyén lam chi cia nhan dén va cong
tac din vén cia Hoi dong nhén dén, Uy ban nhan dan huyén.

2.4. Phbi hop

a) Chu tri phdi hop véi cac co quan déng, Mt tran T qudc va cac doan
thé chinh tri - xa héi huyén va céc co quan, td chic lién quan thuc hién céc
chuong trinh phdi hop; cdng téc nghién citru, kidm tra, ddo tao, bdi dudng, thong
tin... vé cbng tac dn van.

b) Véi cac ban dang, co quan, t& chitc lién quan theo d6i, nm tinh hinh tur
twéng, nguyén vong clia nhin dan va phong trio quan ching, phuc vu sy linh
dao, chi dao cia ban thuong vy, huyén uy.

c) V6i Mt tran T6 qudc, céc doan thé chinh tri - x4 hoi va hoi quin
ching huyén tham gia cong tdc xdy dung Dang; xay dung chinh quyén; x4y
dung Mat tréin T6 quéc, céc doan thé chinh trj - x& hdi va hdi quin chiing,

d) V6i céc co quan chitc ning ddy manh viéc thyuc hién quy ché dén chu &
co s0; x8y dyng ddi ngfi can b, cong chirc 1am cong tac dan van d6i véi cac chi
bd, dang bd co sd truc thude huyén uy.

d) Tham gia y kién vé quy hoach, dio tao, bdi dudng, sir dung, bd nhiém,
bo nhigm lai, luan chuyén, khen thudng, mién nhiém, ky ludt déi véi doi ngi
cén bg 1am cOng tac dan vén theo phén cdp quan ly.

2.5. Thue hién céc nhiém vy khéc do ban thuong vu, thudng truc huyén
uy giao.

3. T4 chitc bd may

3.1. Lanh dao: GOm trudng ban, phé truéng ban. S6 lugng phé trudng
ban do ban thuong vu huyén uy xem xét, quyét dinh.

3.2. Bién ché cia ban dan vén huyén uy do ban thuong vu huyén uy xem
X€et, quyét dinh.
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Chwong III
MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 10. Quan hé véi huyén uy, ban thwong vu, thwdng trwe huyén
uy, cac co quan tham mwu, gidp viéc tinh uy

1. Céac co quan tham muu, gitip vi€e huyén uy chiu su lanh dao, chi dao
ctia huyén uy, truc tiép va thuong xuyén 1a ban thudng vu, thudng trre huyén
uy; thuc hién ché d6 bdo cdo, xin y kién va d& xuét c4c van d& thudc tréch
nhiém v& linh vuc dugc phén cdng véi ban thudng vu va thuong truc huyén uy;
v& chuong trinh cbng tic clia mdi co quan tham muu, ghip viéc huyén uy.

2. Cac co quan tham muu, gidp vi€c huyén uy dinh ky béo cdo cong tac
véi céc co quan tham muu, gitp viée twong tmg ctia tinh uy; chiu sy huéng dén,
kiém tra vé& chuyén mén, nghiép vu clia co quan tham muu, gitip viéc tuong ting
cua tinh uy theo quy dinh.

Pieu 11. Quan hé voi Mat tran To quéc va cac doan thé chinh tri - xa
hgi eap huyén

Quan hé giita cac co quan tham muru, gitp viée huyén uy véi Mit tran TS
qudc va céc doan thé chinh tri - x4 hdi cdp huyén 12 quan hé phdi hop:

1. Trong pham vi linh vuc cong tic, cac co quan tham muu, gitp viéc
huyén uy chu tri, phéi hop véi Mat trén T quéc va cdc doan thé chinh tri - xa
ho1 cép huyén trién khai thuc hién céc nghi quyét, chi thi, quy dinh, quyét dinh,
quy ché ctia cAp trén va cip minh.

2. Phdi hop nghién ctru, huéng din trién khai nghi quyét, chi thi, quy
dinh, quyét dinh, quy ché va kidm tra, gidm sat theo chirc nang, nhiém vy dugce
huyén uy, ban thudng vu huyén uy giao.

Pitu 12. Quan hé véi thuwong truwe Hoi ddng nhin dan va Uy ban
nhinp dan huyén

Quan hé gifra cac co quan tham muu, gitp viéc huyén uy véi thudng truc
Hoi ddng nhan dén va Uy ban nhan dan cling cip 14 quan hé phéi hop.

1. Khi trién khai thwc hién nhiém vy tham muu cé gin v6i cong tac quan
ly nha nude thi cdc co quan tham muu, gitip viée huyén uy phébi hop véi thudng
truc Hoi déng nhéan dén, Uy ban nhén dén; cac co quan dang, nha nudec tao diéu
kién, hd tro 13n nhau @& cting hoan thanh nhiém vu duoc giao.

bbthul acduong@l amdong.gov.vn



15

2. Tai ky hop Hoi ddng nhan d4n va Uy ban nhan dan huyén ban chi
truong, quyét dinh, chinh sich, ché do... ¢6 lién quan dén linh vurc chuyén mén
cia co quan nao thi dai dién lanh dao co quan d6 dugc moi tham dy, tham gia y
kién. Nhiing ndi dung cén thiét thi lanh dao co quan lam viée truc tiép véi thudng
true Hoi ddng nhén dan, Uy ban nhén dan va céc phong, ban chuyén mén thudc
Hoi déng nhan dén, Uy ban nhan dén dé phdi hop thuc hién nhiém vu.

Dieu 13. Quan hé véi cap uy co sé va b phin tham muu, ghip viée
ciia cap uy co’ sé¢

1. Quan hé giffa cAc co quan tham muu, gitp viéc huyén uy véi cép uy co
$6 1d quan hé phdi hop, hudng dan, trao doi trong viéc thuc hién cong tic
chuyén moén va cong tac can bd theo phéan cap.

2. Quan hé gilra cic co quan tham muu, gitp viéc huyén uy véi bd phan
tham muru, gip viéc cap uy co s& 1a quan hé huéng dan, kiém tra v& chuyén
mon, nghiép vu trong pham vi nhiém vy, quyén han dugc phan ¢ong.

Chwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Biéu 14. Didu khoan thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky, thay thé Quy dinh sb
220-QD/TW, ngay 27/12/2013 ctia Ban Bi thu vé chirc ning, nhiém vu, t§ chirc
b may co quan chuyén trach tham muru, gidp viéc huyén uy, quén uy, thi uy,
thanh uy truc thudc tinh uy, thanh uy.

2. Ban T4 chirc Trung uong chii tri, phbi hop véi cic co quan lién quan
theo d5i, kiém tra viéc thuc hién Quy dinh ndy. Trong qué trinh t§ chic thuc
hién néu cé phat sinh, vudng méc, bao cdo Ban Bi thu bd sung, stra dbi.

Noi nhén: _T/M BAN Bi THU

- Cée tinh uy, thanh uy, Sh SAN,
- Céc ban d4ng, ban can sy dang, .
dang doan, dang uy truc thudc Trung wong,
- Céac déng uy don vi su nghiép Trung uong,
- Céc dng chi Uy vién
Ban Chép hanh Trung wong Dang,
- Luu Van phong Trung vong Péng.

et

Vo Van Thwéng
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