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DANG BO TINH LAM PONG DANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY EAC DUONG Lac Dwong, ngay 30 thang 6 nam 2022
S6 05-QB/HU
QUY PINH

chirc niing, nhiém vu, quyén han
va to chirc bd may ciia Vin phong Huyén iy Lac Dwong

- Cian ct Diéu 1€ Bang Cong san Viét Nam;

- Can ctr Quy dinh s6 46-QD/TW, ngay 03 thang 12 ndm 2021 cua Ban Bi thu
vé chtc ndng, nhiém vu, quyén han, t§ chuc bd may co quan chuyén trach tham
muu, gitp viéc huyén Uy, quan uy, thi Gy, thanh Qy tryc thudc tinh iy, thanh y;

- Can ctr Quy ché 1am viéc cia Ban Chép hanh Pang b, Ban Thuong vu va
Thuong truc Huyén iy khéa XI, nhiém ky 2020 - 2025,

Ban Thuong vu Huyén iy quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han, t4 chirc bd
may va mdi quan hé cong tac ciia Van phong Huyén iy Lac Duong nhu sau:

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi va dbi twong didu chinh

Quy dinh nay diéu chinh v& chuc ning, nhiém vy, td chirc bd may va méi
quan hé cong tac ciia Van phong Huyén uy.

Picu 2. Nguyén tic tb chire

Vin phong Huyén uy chiu sy 1dnh dao, quan 1y toan dién vé td chuc, hoat
dong va bién ché cua Huyén ty, Ban Thudng vu Huyén ty; dong thdi chiu su
huéng dan, kiém tra vé chuyén mén, nghiép vu ctia Van phong Tinh ty.

Chwong I1
CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN VA TO CHUC BO MAY

Piéu 3. Chirc ning

1. Vén phong Huyén 1y la co quan tham muu, gitip viéc Huyén uy, truc tiép
va thuong xuyén la Thuong tryc Huyén iy, Ban Thuong vu Huyén Uy trong t6
chirc, diéu hanh cong viéc lanh dao, chi dao, phéi hop hoat ddng cac co quan tham
muy, gitip viéc Huyén ty; 1a trung tAm thong tin tong hop phuc vu su 13nh dao, chi
dao cua Huyén uy.

2. Tryc tiép quan 1y tai san, tai chinh cua Huyén uy va bao dam kinh phi, co
s& vat chit, phuong tién va té chic phuc vu hoat dong ctia Huyén ty, Ban Thuong



vu Huyén iy, Thuong truc Huyén ty va cac co quan tham muu, gitp viée Huyén
uy.

Piéu 4. Nhiém vu

1. Nghién ctru, dé xuit va thwe hién

1.1. Nghién ctru, dé xuit va giup Huyén uy, Ban Thudng vu Huyén uy,
Thudng tryc Huyén Gy xay dung, thuc hién quy ché 1am viée va chuong trinh cong
tac; sap xép chuong trinh cong tac cia Ban Thuong vu Huyén ty, Bi thu va Phé Bi
thu Huyén ty; thuc hién cong tac d6i ngoai ctia Huyén ty; phdi hop, diéu hoa hoat
dong cua cic co quan tham muu, giup viéc Huyén ty phuc vu lanh dao, chi dao
cua Huyén uy.

1.2. Toéng hop tinh hinh thyc hién cic nghi quyét, quyét dinh, chi thi, quy
dinh, quy ché cua cép uy cép trén va cla Huyén ty; hoat dong cua céc cép uy, co
quan Dang, Mit tran T quéc va cac doan thé chinh tri - x4 hoi huyén dé béo cdo
Thuong truc Huyén iy va Ban Thudng vu Huyén ty.

1.3. La dau mébi gitip Thuong tryc Huyén Gy xir Iy cdng viéc hing ngay; td
chirc cdng tac thong tin phuc vu sy 1dnh dao, chi dao cua Thuong truc Huyén uy,
Ban Thuong vu va Huyén ty; cung cp théng tin cho céc cp Uy co sd, co quan, tb
chirc ¢ huyén theo quy dinh. Theo ddi, don ddc céc td chie dang, cac cép uy truc
thuoc Huyén uy, céc co quan lién quan thuc hién ché d6 thong tin, bao cdo theo
quy dinh.

1.4. Tiép nhan, phat hanh va quén ly céc tai lidu, vin ban dén va di. Quan ly
tai liéu luu trlt co quan ctia Huyén ty va ciia Van phong Huyén ty. T6 chuc trién
khai, img dung va quan ly cong nghé théng tin trong céc co quan tham muu, giup
viéc Huyén iy va té chirc co sé dang truc thudc; thuc hién céng tic co yéu theo
quy dinh.

1.5. Tiép nhan va x& ly don, thu glri &én Huyén uy; tham muu, theo dai, don
déc vide giai quyét mét sé don, thu duge Thudng truc Huyén ty giao; phdi hop
v6i cc co quan chirc nang t6 chirc tiép cong dan theo quy dinh.

1.6. La chu s& hitu tai sén cia Huyén 1y theo ty quyén cia Ban Thuong vu
Huyén ty. Bao dam diéu kién vat chét, tai chinh phuc vu hoat dong cua Huyén 1y,
Ban Thuong vy Huyén ty, Thuong truc Huyén Uy va céc co quan tham muu, gitp
viéc Huyén uy theo phan cong, phan cap.

1.7. T6 chirc phuc vu cc hdi nghi, cugc hop ciia Huyén iy, Ban Thuong vu
Huyén iy va Thuong tryc Huyén ty; phéi hop phuc vu céc hdi nghi, cudc hop cia
cac ban dang, co quan thudc Huyén uy; tham gia td chirc phuc vu Dai hoi Dang bo
huyén.



1.8. Chu tri, phdi hop tham muu, gitp Huyén dy, Ban Thuong vu Huyén
Uy lanh dao, chi dao cong tic tu phdp, ndi chinh, phong, chdng tham nhiing,
tiéu cuc.

1.9. So két, tong két cong téc Van phong Huyén uy.
2. Hwémg din, kiém tra, giam sat

2.1. Huéng dan, phéi hop boi dudng nghiép vu cong tac van phong, cong tac
tai chinh va cong nghé théng tin cho cp Gy co s va céc co quan dang truc thudc
Huyén uy.

2.2. Huéng dan, kiém tra nghiép vu vén thu, luu trir cia co quan dang, Mit
tran T qudc va cac doan thé chinh tri - x4 hoi & huyén va co s& theo quy dinh cta
phép luat vé luu trit, cc quy dinh ctia Ban Bi thu, cta Tinh ty va huéng dan cta
Van phong Trung wong Pang.

2.3. Ki€m tra, gidm sét viéc thu, ndp va st dung dang phi & cac t6 chirc co s&
dang.

3. Tham dinh, thAm tra

3.1. ThAm dinh, thim tra dé an, van ban cla cac co quan, t6 chirc trudc khi
trinh Huyén uy, Ban Thuong vu Huyén Uy, Thuong truc Huyén ty vé: Yéu ciu,
pham vi, quy trinh, thAm quyén ban hanh va thé thitc vin ban.

3.2. Chu tri, phéi hop véi cac co quan lién quan thAm dinh ndi dung d 4n,
vin ban thudc linh vuc kinh té - x4 hoi, ndi chinh va cac linh vuc khac khi duoc
Thudng tryc Huyén ty, Ban Thuong vu Huyén uy giao trude khi trinh Huyén uy,
Ban Thuong vu Huyén uy.

4. Cong tac phdi hop

4.1. Phdi hop véi cac ban dang, co quan, t6 chirc lién quan so két, tong két vé
cdng tac clia Huyén ty; so két, tong két va sira ddi, bd sung quy ché lam viéc cua
Huyén uy, Ban Thuong vu Huyén uy.

4.2. Phdi hop véi cac co quan lién quan xdy dung, theo do6i viéc thuc hién
chii trwrong, ché d6, nguyén téc quan ly tai chinh, tai san cia Huyén uy; nim
tinh hinh trong khéi noi chinh, bo céo kip thoi Thuong truc Huyén uy, Ban
Thuong vu Huyén uy.

4.3. Phdi hop véi cac ban dang, cAp ty truc thudc va cc co quan, td chirc lién
quan tham muu, giup Ban Thuong vu Huyén ty, Thuong truc Huyén uy chi dao
kiém tra, giam sat, so két, téng két viéc thyc hién nghi quyét, quyét dinh, chi thi,
quy dinh, quy ché cta cip uy cép trén va cta Huyén uy vé cong tic xdy dung
Dang, kinh té - xa hoi, quéc phong, an ninh, ndi chinh...



S. Thyc hign céc nhiém vy khac do Thuong truc Huyén uy va Ban Thuong vu
Huyén uy giao.

Piéu 5. Trach nhi¢ém va quyén han

1. Chiu trach nhiém truéc Huyén ty, Ban Thudng vu Huyén uy va Thuong
trwc Huyén iy trong tham muu, dé xut véi cép tiy va thuc hién chiic nang, nhiém
vu dugc giao.

2. Pugc yéu cau cép 1y, td chuc co sé dang truc thuéc Huyén uy bdo céo,
cung cép thong tin, tai liéu dé thuc hién chirc ndng, nhiém vu cla co quan.

3. Dugc cur cong chire tham dy céc cude hop, hoi nghi cua cép uy, td chue co
s¢ dang tryc thudc Huyén dy va céc co quan c6 lién quan khi ban vé ndi dung
thugc linh vuc chuyén mon do don vi phu trach.

4. Thyc hién nhiém vy, trach nhiém, thAm quyén ctia chu thé kidm tra, giam
sat theo quy dinh ctia Ban Chép hanh Trung wong Pang vé cong tic kiém tra, giam
sat va ky luat cia Dang.

5. Thuc hién ché d6 bdo cdo dinh ky, dot xult véi Thuong truc Huyén uy,
Ban Thuong vy Huyén tly va Vén phong Tinh uy.

Piéu 6. T chirc bd may va bién ché

1. T6 chirc bd may

a) Lanh dao: Van phong Huyén uy gdm Chanh Vin phong va khong qua 02
Ph6 Chénh Vian phong.

b) Céng chuc va ngudi lao dong: S6 luong cong churc va nguoi lao dong cua
Vién phong Huyén Gy do Ban Thudng vu Huyén Uy quyét dinh trén co s& D& 4n vi
tri viéc lam dugc Ban Thuong vu Tinh ty phé duyét.

2. Bién ché

Thuc hién theo D& an vi tri viéc lam dugc Ban Thuong vu Tinh Gy phé duyét
va do Ban Thudng vy Huyén iy xem xét, quyét dinh.

Chuwong III
MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 7. Quan hé véi Huyén uy, Ban Thuong vu Huyén iy, Thwong truc
Huyén iy va Vin phong Tinh iy

1. Vin phong Huyén ty chiu sy 1anh dao, chi dao ctia Huyén 1y, truc tiép va
thuong xuyén 1a Thuong truc Huyén ty, Ban Thuong vu Huyén uy; thuc hién ché
do bao céo, xin y kién va d& xudt céc vén dé thudc trach nhiém vé linh vuc dugc



phén cdng véi Thuong truc Huyén ty va Ban Thuong vu Huyén uy; vé chuong
trinh cong tac ciia Vin phong.

2. Van phong Huyén Uy dinh ky béo cdo cong tic voi Vin phong Tinh ty;
chiu sy huéng dan, kiém tra vé& chuyén mén, nghiép vu ctiia Van phong Tinh uy
theo quy dinh.

OA A r.e r o7 * A A <2
Dieu 8. Quan hé véi cic co quan tham muwu, gidp viéc Huyén uy

Quan h¢ gitra Vin phong Huyén uy véi cdc co quan tham muu, gitip viée cia
Huyén uy 1a quan hé phéi hop, thuc hién trong pham vi nhiém vu, quyén han duoc
phan cong vé chuyén mén, nghiép vu; tao diéu kién, hd trg 13n nhau dé thuc hién
t6t nhiém vu duoc giao.

Pi¢u 9. Quan hé véi Mt tran T6 qudc va cic doan thé chinh tri - xa hoi
huyén

Quan hé gitta Van phong Huyén iy v6i Mit tran T qudc va cac doan thé
chinh trj - x4 hi huyén 1 quan hé phéi hop:

1. Trong pham vi linh vure cong tac, Van phong Huyén ty chu tri, phdi hop
véi Mit tran TS quéc va céc doan thé chinh tri - x4 hoi huyén trién khai thuc hién
céc nghi quyét, chi thi, quy dinh, quyét dinh, quy ché cua cap trén va cip minh.

2. Phéi hop nghién ctru, huéng dan trién khai nghi quyét, chi thi, quy dinh,
quyét dinh, quy ché va kiém tra, giam sat theo chirc ndng, nhiém vy dugc Huyén
uy, Ban Thuong vu Huyén ty giao.

Piéu 10. Quan hé v6i Thudng trwc Hoi dong nhin dan va Uy ban nhén
dan huyén

Quan hé gitta Van phong Huyén ty véi Thuong truc Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhén dan huyén 14 quan hé phéi hop:

1. Khi trién khai thyc hién nhiém vu tham muu c6 gan véi cong tac quan ly
nha nude thi Vin phong Huyén ty phdi hop véi Thudng tryc Hoi dong nhan dén,
Uy ban nhan dan huyén tao diéu kién, hd trg 13n nhau dé cung hoan thanh nhiém
vu dugc giao.

2. Tai ky hop Hbi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén ban chu truong,
quyét dinh, chinh sach, ché do... ¢ lién quan dén linh vuc chuyén mén ciia Van
phong Huyén Uy thi dai dién lanh dao Vian phong Huyén ty duge moi du, tham gia
y kién.

3. Nhiing ndi dung can thiét thi lanh dao Van phong Huyén ty lam viéc truc
tiép véi Thudng truc Hoi déng nhén dan, Uy ban nhén dén huyén va cac phong,
ban chuyén mén thuéc Hoi déng nhan dan, Uy ban nhan dan huyén dé phéi hop
thuc hién nhiém vu.
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Dieu 11. Quan hé véi cap dy co sé va by phdn tham mwu gidap viée caa
A kd 2
cap uy co so

1. Quan hé gifta Vin phong Huyén ty véi cap tiy co s 1a quan hé phéi hop,
huéng dan, trao d6i trong viéc thuc hién cong tdc chuyén mon va cong tac can bod
theo phan cap.

2. Quan h¢ giira Van phong Huyén ty véi bo phan tham muu, gitip viée cap
Uy co s& 1a quan hé huéng dan, kiém tra vé chuyén mén, nghiép vu trong pham vi
nhiém vu, quyén han dugc phan cong.

Chuwong IV
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 12. T6 chirc thye hién

1. Quy dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quy dinh vé
chirc niing, nhiém vy, t6 chirc bd may ciia Vin phong Huyén uy Lac Duong ban
hanh theo Quyét dinh sé 80-QB/HU, ngay 12 thang 10 nam 2015 cia Ban Thuong
vu Huyén uy.

2. Can cr Quy dinh nay, Vin phong Huyén ty xay dung Quy ché lam viéc,
phan cong nhiém vu cu thé dbi véi 1anh dao va chuyén vién dé thuc hién hiéu qua
chirc trach, nhiém vu duoc giao.

3. Trong qué trinh thuc hién, néu can sta ddi, bd sung, Ban T4 chirc Huyén
lly phdi hop véi Vian phong Huyén uy bao cdo Ban Thuong vu Huyén iy xem xét,
quyét dinh./. W/

Noi nhan: T/M BAN THUONG VU
- Thuong tryc Tinh ty, BI THU

- Véan phong Tinh uy, -

- Thuong trye HDND huyén,

- Uy ban nhén d4n huyén,

- C4c ban, phong, nganh, doan thé huyén,
- Cac TCCS dang truc thudc,

- Céc ddng chi Huyén uy vién,

- Luu Van phong Huyén uy.

Pham Triéu
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