BAN CHAP HANH TRUNG UONG DANG CONG SAN VIET NAM
*

S6 270-QB/TW Ha Noi, ngay 06 thang 12 ndm 2014

QUY DINH
vé Phong Luu trir Pang Cong san Viét Nam

- Can ctr Diéu 1é Dang Cong san Viét Nam:;

- Céan c Luat Luu trr nam 2011;

- Theo dé nghi ctia Chanh Van phong Trung uwong Pang,

Ban Bi thu quy dinh vé Phong Luu trit Pang Cong san Viét Nam nhu sau :
I- QUY PINH CHUNG

Pic¢u 1. Phong Luu trir Pang Cong san Viét Nam la toan bg tai licu luu trir
dugc hinh thanh trong qua trinh hoat dong cua céc t6 chtic cia Pang Cong san
Viét Nam, t6 chte tién than cua Dang, cac to chirc chinh trj - xa hoi; cac nhan vat
lich str, tiéu biéu ctia Pang, to chire tién than ctia Pang va cta céc to chire chinh
tr1 - xa hoi.

Phong Luu trlt Dang Cong san Vi¢t Nam la mot by phén quan trong cua
Phong Luu trlt quoc gia Viét Nam, la di san v cung quy bau cua Pang va cua
dan tdc, thudc so hitu cuia Bang.

Piéu 2. Tai liéu luu trlt cia Dang va clia c4c t6 chirc chinh trj - xa hoi 1a tai
li¢u c6 gia tri phuc vu hoat dong thuc tlen nghlen ctru khoa hoc, lich st dugc lua

chon dé luu triy; tai licu luu trlr bao g6m ban 'g0c, ban chinh; trong truong hop
khong con ban gdc, ban chinh thi dugc thay thé bang ban sao hop phép.

Piéu 3. Thanh phan tai liéu Phong Luu trir Pang Cong san Viét Nam bao gom :
- Tai li€u cua cac to chuec tién than cua Pang, céac t6 chuce tién than cua cac
to chtrc chinh tri - xa hoi.

- Tai liéu cua Dai hoi Dang toan quoc va dai hoi dang bo céc cap; tai liéu
clia cac cap uy, co quan, t6 chirc dang, cla bang Cong san Viét Nam (trudce kia
la Dang Lao dong Viét Nam; Dang Cong san BDong Duong).

- Tai liéu ctia céc to chure chinh tri - xa hoi.

- Tai ligu vé than thé, su n0h1ep va hoat dong cua Chu tich H6 Chi Minh,
cac lanh ty tién bdi ctia Pang, cac nhan vat lich su, tiéu biéu ctia Pang, t6 chirc
tién than cua Pang va cta céc to chice chinh tri - x3 hoi.

- Tai liéu veé hoat dong cua cac dang cong san va cong nhan, cua cac to chue
va phong trao qubc té, clia cac chién si cong san va nhan vat lich st qudc té c6
lién quan dén Pang ta.
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- Tai liéu cua céc ché do phong kién, thuc dan, dé qudc xam luoc va cic
chinh quyen tay sai phan dong co lién quan tryc tiép dén hoat dong ctia Dang ta
va cla cac t6 chue, doan thé cach mang.

Dleu 4. Tai liéu Phong Luu trr Dang Cong san Viét Nam phai duoc tap
trung thong nhat, quan ly chat ch&, chinh Iy hoan chinh, hé théng hod khoa hoc
va duge to chtrc khai thac, phuc vu viée nghién ctu lich su, khoa hoc va hoat
dong thuc tién.

Moi t6 chiic, can bo, dang vién, cong dan déu co trach nhiém glu’ gin, bao vé
va thuc hién diung phap luat ciia Nha nudc, cac ché do, quy dinh vé luu trir tai
liéu cia Dang, ctia cac t6 chire chinh tri - xa hoi. Khong mot co quan, t6 chie, c4
nhan nao dugc gilr tai li¢u thugc Phong Luu trit Dang Cong san Viét Nam lam
cua riéng, tu y sao chep, cong b6, mua ban, trao ddi, stra chita, tiéu huy va mang
tai liéu luu trlr ra nude ngoai trai phép hodc su dung vao cac muc dich trai voi loi
ich cua Pang, cua Nha nudc va cua dan tdc.

Dieu 5. Nguoi dimg dau co quan, to chuc dang va to chuc chinh tri - xa hoi
trong pham vi nhiém vy, quyén han cua minh c¢6 trach nhiém :

- Quan ly vé luu tri, ap dung céc bién phap nham nang cao hiéu qua tron
viéc thu thap, quan ly, bao quan va su dung tai liéu luu trr; ban hanh quy ché vé
cong tac luu trlt cua co quan, t6 chitc minh; chi dao, kiém tra, hucmg dan viéc lap
hd so va nop luu hd so, tai liéu vao Luu trit co quan; chi dao viéc chinh ly tai
ligu trong pham vi quan ly; trén co so dé nghi ctia Hoi dong xac dinh gid tri tai
liéu, quyét dinh thoi han bao quan tai liéu, lua chon tai liéu dé giao nOp vao Luu
trit co quan, lua chon tai liéu luu trit cia Luu trit co quan dé giao ndp vao Luu
trit lich stir cia Dang, huy tai liéu hét gia tri theo quy dinh cua Luat Luu tr@, quy
dinh ctia Ban Bi thu va huéng dan cua Van phong Trung wong Dang.

- Bao dam kinh phi, nguén nhan luc, tap trung hién dai hoa co s& vat chat,
k¥ thuat va ing dung khoa hoc, Cong nghé trong hoat dong luu tri; bo tri, xay
dung kho Iuu trit ding tiéu chuan véi céc trang thiét bi, phuong tién can thiét dé

bao vé, bao quan an toan, str dung c6 hiéu qua tai liéu Phong Luu trit Pang Cong
san Viét Nam.

Piéu 6. Can bo lam céng tac luu trr trong co' quan, t6 chirc cua Déng va to
chtre chinh tri - xa hdi phai ¢ du céc tiéu chuan theo quy dinh cua Dang va phap
luat cua Nha nude; duge dao tao vé chuyen moén, nghiép vu luu trlr va cac kién
thirc can thiét khéc phu hop véi cong viée; duge huong ché do, quyen loi tuong

ng trong co quan, to chitc va dugc hudng phu cép nganh nghé dac thu, chinh
sach vu dai khac theo quy dinh cia phap luat.

II- TO CHUC LUU TRU CUA PANG
Piéu 7. Hé thong cac co quan quan ly Phong Luu trlt Dang Cong san Viét Nam

1- Cuc Luu trlt Van phong Trung vong Dang c6 chiic nang giup Chanh Van
phong Trung uong Dang tham muu cho Trung uwong Déng quan ly Phong Luu
trr Pang Cong san Viet Nam; nghién ctu, soan thao céc van ban chi dao cua
Trung uwong Bang vé cong tac van thu va luu trix; kiém tra viéc thuc hién céc van
ban chi dao cta Trung wong; truc tiép quan 1y Luu tri lich st cua Trung uong
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Bang, chi dao, hudng dan théng nhat khoa hoc nghiép vu van thu va luu trir ddi
vGi cac co quan, t0 chire dang va to chiic chinh tri - xd hoi; thuc hién nhiém vu
Luu trir co quan cua Trung wong Pang va Van phong Trung wong Dang.

2- Phong luu trit tinh uy, thanh uy truc thudc Trung wong (sau day goi
chung la tinh uy), dat trong van phong tinh uy, ¢6 chiic ning gitip chanh vin
phong tinh uy tham muu cho tinh uy chi dao cong tac van thu va luu trilr; truc
tiép quan 1y Luu trir lich st cua Pang & cap tinh; chi dao, huong dan khoa hoc
nghiép vu cong tac van thu va luu trir d6i véi cac co quan, t6 chite dang, to chic
chinh tr1 - xa hoi ¢ cép tinh, cép huyén va cép xa, phuong, thi tran; thuc hién
nhiém vu Luu trr co quan cua tinh uy va van phong tinh uy.

Dieu 8. Ve to chuc luu trir lich sur cua Bang

1- Luu trit lich st ctia Pang dugc t6 chitc ¢ Trung wong va & céc tinh uy,
thanh uy truc thude Trung uong dé luu trit tai liéu c¢6 gia tri bao quan vinh vién
thugc Danh muc tai liéu nop luu vao Luu trr lich st cua cac co quan, td chic
dang, t6 chuc chinh tri - xa hoi.

2- Luu trlt lich st cua Trung vong Dang co trach nhiém trinh Chanh Van
phong Trung wong Pang, Luu trit lich st ctia Pang & cap tinh ¢ trach nhiém
trinh ban thudong vu tinh uy, thanh uy truc thugc Trung wong ban hanh danh muc
co quan, td chire thude nguén ndp luu tai lieu va phé duyét danh muc tai lieu nop
Iuu vao Luu trit lich sir; hudéng dan céc co quan, to chirc thudc ngudn ndp luu tai
liéu chuan bi tai liéu ndp luu; thu thép, chinh ly, xdc dinh gia tri, thong ké&, bao
quan va t6 chirc s dung tai liéu luu tri.

Pieu 9. Luu trit co quan dugc ldp & cac co quan, t6 chic dang, to chirc
chinh tri - xa héi. Luu trir co quan ¢6 trach nhiém :

1- Gitp nguoi ding dau co quan, to chtiic hudng dan viéc lap hd so va nop
luu ho so, tai liéu.

2- Thu thap, chinh 1y, x4c dinh gi4 tri tai liéu, thong ké, bao quan va to chiic
su dung tai li€u luu trir.

3- Giao ndp tai liéu Iuu trlt thugc Danh muc tai lieu nop luu vao Luu trir lich
st cua PBang; to chirc huy tai liéu hét gia tri theo quyet dinh ctia nguoi ding dau
co quan, to chtrc.

Tai cac huyén uy, quan uy, thi uy, thanh uy truc thudc tinh (sau day goi
chung 1a huyén uy) lap luu trr co quan huyén uy, dat trong van phong huyén uy
dé quan ly tai liéu luu trir hién hanh cta huyén uy, cac ban tham muu gitp viée
huyén uy, cdc dang uy truc thude va cac to chiic chinh tri - xa hoi cap huyeén.

Van phong Trung wong Pang hudng dan cu thé chie nang, nhiém vu cua
Luu trlt co quan huyén uy.

Piéu 10. Giao Van phong Trung wong Dang phoi hop véi Ban T6 chire Trung
uong quy dinh bién ché can bd van thu, can b luu trir & Luu trlt co quan va Luu
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trit lich st trong hé théng céc co quan, to chue dang, t6 chuc chinh trj - xa hoi
theo quy md va khdi luong cong viéc thuc té trong ting giai doan cu thé.

11I- THU THAP, QUAN LY VA BAO QUAN TAI LIEU LUU TRU

Diéu 11. Nguoi duoc giao giai quyét, theo ddi cong viée ctia co quan, t6 chirc
dang, t6 chuc chinh trj - xa hoi ¢é trach nhiém lap hd so vé cong viéc dugce giao
va nop hd so, tai liéu vao Luu trit co quan theo thoi han quy dinh tai khoan 1,
Diéu 13 cta Quy dinh nay.

Piéu 12. Tham quyén thu thap va quan ly tai liéu luu trit cla cac Luu trit
lich su cua Pang :

1- Luu trit lich st ctia Trung uong Pang c¢é thadm quyén thu thap va quan ly
tai liéu luu trir thue Danh muyc tai liéu ndp luu vao luu trir lich s duoe hinh thanh
trong qua trinh hoat dong cua cac co quan, t6 chire dang, to chire chinh tri - xa hoi
& cap Trung wong; cac nhan vat lich su, tiéu biéu cuia Pang, t6 chirc tién than cua
Dang va cua cac to chuc chinh tri - xa hoi.

2- Luu trit lich st cia Pang ¢ cép tinh ¢6 tham quyén thu thap va quan ly tai
liéu luu trir ¢6 thoi han bao quan vinh vién hinh thanh trong qua trinh hoat dong
cua cac co quan, to chire dang, to chirc chinh tri - xa hdi cap tinh, cap huyén.

3- Luu trit lich st cua Dang suu tam tai liéu cua cd nhan tiéu biéu khac
ngoai quy dinh tai khoan 1, 2 cua Diéu nay trén co s¢ thoa thuan.

bieu 13. Thoi han giao ndp ho so, tai liéu vao Luu trlr co quan

1- Trong thoi han 1 nam, ké tur ngay cong viec két thuc thi hd so, tai liéu ¢b
gia tri luu trit dugc giao ndp vao Luru trit co quan. Riéng ho so, tai liéu xay dung
co ban thi giao ndp vao Luu trit co quan trong thoi han 3 thang, ké tir ngay cong
trinh duoc quyét toan.

2- Truong hop don vi, ca nhan ¢6 nhu cau gilr lai ho so, tai liéu da dén han
nop luu quy dinh dé phuc vu cong viée thi phai duoc ngudi dimg dau co quan, t6
chtic déng ¥ va phai lap danh muc ho so, tai liéu gitr lai gui cho luu trir co quan.
Thoi gian giit lai ho so, tai liéu ctia don vi, c4 nhan khong qua 2 nam, ké tir ngay
dén han nop luu.

Di¢u 14. Thoi han giao nop ho so, tai liéu vao Luu trit lich si

1- Trong thoi han muoi nam ké tir nam cong viée ket thuc, ho so, tai liéu luu
trlr ¢ gia trl bao quan vinh vién cua cac co quan, té chue dang va to chirc chinh
tri - xa hoi duoc giao ndp vao Luu trir lich st cia Dang ¢ Trung wong va cap tinh.

2- Trong thoi han ba muoi nam ké tir nam cong viec két thic, ho so, tai liéu
lwu trir c6 gid tri bao quan vinh vién ciia Quéan uy Trung wong, Pang uy Cong an
Trung wong duoc giao ndp vao Luu trit lich su cua Pang ¢ Trung uong; hé so,
tai liéu luu trlt ¢6 gid tri bao quan vinh vién cua dang uy quan su, dang uy cong



8.QDTW270

5

an, dang uy bo doi bién phong ¢ dia phuong duge giao ndp vao Luu trit lich su
ctia Pang & cap tinh.

3- Sau khi can bd, cong chirc qua doi, ho so cén bd, cdong chie cua cac co
quan, td chirc dang, to6 chire chinh tri - xa hoi :

- Thudc dién Trung wong quan ly giao nép vao Luu trir lich su cta Trung
uong Dang.

- Thudc dién tinh uy, thanh uy truc thudc Trung wong quan ly giao ndp vao
Luu trir lich st cua tinh uy; thanh uy.

- Cac truong hop khac bao quan tai Luu trit co quan.

Piéu 15. Viée quan 1y tai lidu luu trir dién ti; quan 1y tai liéu luu trix cta cac
co quan, t6 chirc dang va céc t6 chirc chinh tri - xa hoi xa, phuong, thi trn va co
so; quan ly tai liéu ctia co quan, t chitc dang va cac t6 chirc chinh tri - xa hoi khi
giai thé, chia tach, sap nhap thuc hién theo hudéng dan ctia Vin phong Trung
uong Pang.

Piéu 16. Xac dinh gid tri tai liéu

1- Viéc xac dinh gia tri tai liéu Phong Luu trir BDang Cong san Viét Nam
phai do céc hdi dong xac dinh gia tri tai liéu luu trlr va hoi dong tham tra xac
dinh gia tri tai liéu luu trir ciia Bang ¢ cac cap tién hanh.

2- Hoi dong xac dinh gia tri tai liéu dugc thanh lap dé tham muu cho nguoi
ding dau co quan, t6 chiic trong viée xac dinh thoi han bao quan, lua chon tai
liéu dé giao nop vao Luu trit co quan, lua chon tai liéu luu trit cta Luu trlt co
quan dé giao ndp vao Luu trlt lich su va loai tai liéu hét gia tri.

3- Hoi dong tham tra x4c dinh gia tri tai liéu dugc thanh 1ap & cac Luu trix
lich sir dé tham tra tai liéu het gia tri tai Luu trir lich su.

4- Tham quyén quyet dinh huy tai li¢u hét gia tri tai Luu trit co quan do nguo1
ding dau co quan, t6 chire dang, t6 chie chinh tri - xa hoi quyét dinh. Tham
quyén quyét dinh huy tai liéu hét gia tri tai Luu trit lich st ctia Trung vong Dang
do Chanh Van phong Trung wong Pang quyét dinh; tai Luu trit lich st cia Dang
& cap tinh do thuong truc tinh uy, thanh uy truc thude Trung uong quyét dinh.

5- Van phong Trung wong Pang quy dinh thanh phan, 1 16i lam viéc cta
Hoi déng xac dinh gia tri tai liéu va Hoi déng tham tra xac dinh gié tri tai liéu;
nodi dung, phuong phép, tha tuc huy tai liéu hét gid tri tai cac Luu trit co quan va
Luu trir lich su cua Dang.

Piéu 17. Bao vé, bao quan tai liéu luu triv

1- Tai liéu luu trdr hién hanh cta co quan, to chitc dang, t6 chirc chinh
tri - x4 hoi phai duoc bao quan an toan trong cac kho luu trit cua co quan, to chire.
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- Tai liéu luu trir lich st thudc Phong Luu trir Pang Cong san Viet Nam
phai duoc bao quan trong cac kho luu trir chuyén dung cta Trung vong Pang va
cua cac tinh uy.

3- Tai liéu luu trit quy, hiém thudc Phong Luu trit bang Cong san Viét Nam
phai duoc dang ky, kiém ké, bao quan, lap ban sao bao hiém va str dung theo ché
do dac biét.

Van phong Trung uong Pang quy dinh tiéu chuan cac loai kho luu trit va
che do bao quan tai liu.

Piéu 18. Viéc giai mat tai liu Phong Luu trit Pang Cong san Viét Nam
thuc hién theo quy dinh ctia Pang va phap luat hién hanh.

Pidu 19. Tai liéu Phong Luu trlt Pang Cong san Viét Nam phai dugc thong
ké tap trung trong hé thdéng sb sach, co so dit liéu, hod so quan ly. Viée thong ké
tai liéu Phong Luu trlt Pang Cong san Viét Nam thuc hién theo hudng dan cua
Van phong Trung uwong Pang va cac quy dinh cta phap luat.

IV- KHAI THAC, SU DUNG TAI LIEU LUU TRU

Piéu 20. Co quan, t6 chire, ¢4 nhan co quyén st dung tai liéu luu trlt thude
Phéng Luu trlr Pang Cong san Viét Nam (trur tai liéu thuoc Danh muc bi mat cua
Pang va Nha nude, tai liéu luu trit ddc biét quy hiém) dé phuc vu cong tac,
nghién ctru khoa hoc, lich st va cac nhu cau chinh dang khac.

Khi str dung tai liéu luu trlr thudéc Phong Luu trit Pang Cong san Viét Nam,
co quan, t6 chire, ¢4 nhan phai thuc hién theo duing quy dinh ctia Pang, ndi quy,
quy ché cia co quan, to chirc quan ly tai liéu luu trir va cac quy dinh khic cta
phép luat ¢ lién quan.

Piéu 21. Tham quyén cho phép khai théc, st dung tai liéu luu trir thude
Phong Luu trlr Pang Cong san Viét Nam

1- Ban Bi thu uy quyén cho Chanh Van phong Trung uong Dang quy dinh
viée khai thac, str dung, cong bd tai liéu luu trit dang duge bao quan trong Luu
trir lich sur cua Trung wong Dang; quy dinh viéc mang tai licu luu trit ra khoi Luu
trit lich str cia Trung wong Pang dé sir dung trong nudc.

2- Ngudi ding dau co quan, to chic dang, td chic chinh tri - x4 hoi quy
dinh viéc khai thac, s dung, cong bd tai liéu luu trir tai Luu trt co quan cua co
quan, to chirc minh; quyét dinh viéc mang tai liéu luu tri ra khoi Luu trit co quan
dé sir dung.

3- Thuong truc tinh uy, thanh uy truc thudoc Trung wong quy dinh viéc khai
thac, sir dung, cong bé tai liéu luu trit dang duoc bao quan trong Luu trit lich str
ctia Dang & cap tinh; quy dinh viéc mang tai liéu luu trit ra khoi Luu trit lich su
ctia Pang & cap tinh dé sir dung.
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4- Viéc sao tai liéu luu trir va ching thuc luu trir thudc Phong Luu trit Dang
Cong san Viét Nam do Luu trir co quan hodc Luu trir lich st cia DPang thuc hién.
Nguoi ¢6 tham quyén cho phép su dung tai liéu luu trit cho phép sao tai liéu luu
trit. Ban sao tai liéu luu trlr, ban ching thuc luu trir ¢6 gia tri nhu tai liéu luu trir
gbc trong cac quan hé, giao dich.

Piéu 22. Ngudi s dung tai liéu luu trir tai Luu tri lich sir cia Dang phai co
gidy ching minh nhan dén hodc ho chiéu; truong hop su dung dé phuc vu cong
tac thi phai co gidy gi¢i thiéu hoac van ban dé nghi cua co quan, td chirc noi
cong tac.

Viéc phuc vu khai thac tai liéu Phong Luu trir Pang Cong san Viét Nam dbi
v&1 ngudi nude ngoai ¢ quy dinh riéng.

Piéu 23. Co quan, td chirc, ca nhan khéng duoc mang tai liéu ddc bi€t quy
hiém, tai liéu mét thudc Phéng Luu trit Pang Cong san Viét Nam ra khoi lanh

thd Viét Nam, trong trudng hop dic biét duge co quan cé thim quyén cua Dang
cho phép thi chi dugc mang ban sao.

V-TO CHUC THUC HIEN

biéu 24. Quy dinh nay thay thé Quyét dinh s6 20-QD/TW, ngay 23-9- 1987
ciia Ban Bi thu vé Phong Luu trit Dang Cong san Viét Nam, Quy dinh s6
210-QDb/TW, ngay 06-3-2009 cua Ban Bi thu vé Phong Luu trit Pang Cong san
Viét Nam va cé hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Cac quy dinh trai voi ndi dung
Quy dinh nay déu bai bo.

Piéu 25. Cac co quan, td chirc dang, to6 chirc chinh tri - xd hoi tir Trung
uong deén co sd ¢ trach nhiém thuc hién Quy dinh nay.

Piéu 26. Giao Van phong Trung wong Dang hudong dan va kiém tra viéc
thuc hién Quy dinh trong hé théng co quan, t6 chirc dang va hé théng to chirc
chinh tri - xa hoi.

Noi nhén : T/M BAN BI THU

- Céc tinh uy, thanh uy,
- Céc ban dang, ban céan su dang,

dang doan, dang uy truc thudc Trung uong,
- Céc don vi su nghiép truc thudc Trung uong,
- Céc tb chure chinh tri - xa hdi & Trung wong,
- Cac ddng chi Uy vién

Ban Chép hanh Trung uong,
- Luu Vian phong Trung uong Pang.
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